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ПРЕДИСЛОВИЕ


Методические указания по подготовке и оформлению курсовых работ предназначены для студентов РГГУ, обучающихся по специальности 010502 «Прикладная информатика (в информационной сфере)».

В методических указаниях рассматриваются требования к структуре, представлению и оформлению курсовых работ, а также порядок их выполнения и защиты.

При разработке рекомендаций учитывались требования, изложенные в действующих нормативных документах:

- ГОСТ 2.105-95 Единая система конструкторской документации. Общие требования к текстовым документам;

- ГОСТ 2.106-95 Единая система конструкторской документации. Текстовые документы; 

- ГОСТ 2.301-68 Единая система конструкторской документации. Форматы.

- ГОСТ 7.32-2001 Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Отчёт по научно-исследовательской работе. Структура и правила оформления. 

- ГОСТ 7.60–2003. СИБИД. Издания. Основные виды. Термины и определения.
- ГОСТ 7.1-2003. Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления.

- ГОСТ 7.80-2000.   Библиографическая запись. Заголовок. Общие требования и правила составления.

- ГОСТ 7.82-2001.   Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных ресурсов.
Методические указания содержат три раздела: Общие требования к курсовым работам, Требования к содержанию и оформлению курсовых работ, Порядок подготовки и защиты курсовых работ.  В разделе  «Общие требования к курсовым работам»  излагаются  цели и задачи курсовых работ. В разделе «Требования к содержанию и оформлению курсовых работ»  излагаются методические  указания  по определению тематик курсовых работ их содержанию и овормлению. В третьем разделе «Порядок подготовки и защиты курсовых работ» приводятся требования по организации выполнения курсовых работ и их защите.

ВВЕДЕНИЕ 


В соответствии с Государственным образовательным стандартом  по специальности 010502 «Прикладная информатика (в информационной сфере)» курсовые работы являются основными видами самостоятельной работы студентов, подтверждающими уровень освоения ими комплекса профессиональных  знаний, умений и навыков, полученных в процессе обучения.  


Курсовая работа - документ, отражающий результаты самостоятельной работы, выполненной  в течение  учебного года по основным профессиональным дисциплинам, изучаемым студентами  в данном учебном году в соответствии с пятилетним учебным планом. 


Курсовые работы, являясь основными видами самостоятельных работ студентов, должны удовлетворять требованиям, предъявляемых Государственным образовательным стандартом по специальности «Прикладная информатика», выдержки из которого приведены ниже.
В.1.Основные черты квалификационной характеристики выпускника
Информатик (с квалификацией в области),– это специалист, который:

· получил специальное образование в области информатики и занимается созданием, внедрением, анализом и сопровождением профессионально-ориентированных информационных систем в предметной области (экономики, юриспруденции, социальной и др.);

· является профессионалом в области применения информационных систем, решает функциональные задачи, а также управляет информационными, материальными и денежными потоками в предметной области с помощью таких информационных систем.

Указанное качество требует профессиональной подготовки и в области информатики, информационных систем и в области применения (информационная сфера, экономика).

Информатик (с квалификацией в области) в большей степени имеет дело с профессионально-ориентированной оболочкой (которую он проектирует, создаёт и применяет), состоящей из специальных программных средств, информационного обеспечения и организационных мероприятий поддержки функционирования конкретных процессов в области применения, и в меньшей степени имеет дело с ядром информационной системы (разработкой комплекса вычислительных средств, операционной системы, систем управления базами данных и др.). 


Выпускник – информатик (с квалификацией в области) должен иметь специализацию, определяемую областью применения методов информатики и профессионально-ориентированных информационных систем, перечнем изучаемых дисциплин в конкретной области, информационных дисциплин и выпускной квалификационной работой.


Выпускник – информатик (с квалификацией в области) в своей практической деятельности анализирует, прогнозирует, моделирует и создает информационные процессы и технологии в рамках профессионально-ориентированных информационных систем.

В.2. Объекты профессиональной деятельности.

Объектами профессиональной деятельности информатика (в информационной сфере/экономике) являются: 

· Информация, виды и свойства которой определяются спецификой предметной области, в частности: в информационной сфере - текстовая, документальная и образно-графическая информация; в экономике – преимущественно числовая, финансовая, экономическая информация.

· Информационные процессы, которые определяются спецификой предметной области.

· Бизнес-процессы предприятий предметной области, в частности: в информационной сфере - информационно-аналитические центры, библиотеки, архивы, предприятия СМИ, информационные ресурсы Интернет.

· Новые направления деятельности в области применения, которые требуют внедрения компьютерного оборудования, локальных вычислительных сетей и (или) средств выхода в глобальные информационные сети для осуществления сбора, хранения, анализа, обработки и передачи информации, необходимой для обеспечения функциональных процессов; 

· Профессионально-ориентированные информационные системы, в том числе:

        в информационной сфере: 

информационные и коммуникационные системы СМИ, информационные библиотечные системы, информационные системы в информационно-аналитической деятельности, информационные системы в ИНТЕРНЕТ, информационно-справочные системы на предприятиях и организациях, информационные системы архивов, информационно-аналитические системы в учебном процессе, информационные системы распознавания образов. 

В.3. Виды профессиональной деятельности.

Основные виды профессиональной деятельности информатика  ( это организационно-управленческая, проектно-технологическая, маркетинговая, экспериментально-исследовательская, консалтинговая, аналитическая, эксплуатационная деятельность. 
РАЗДЕЛ I.  ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К КУРСОВЫМ РАБОТАМ
1.1. Курсовая работа является основной итоговой самостоятельной работой студентов за учебный год.

1.2. Курсовая работа – это документ, представляющий собой законченную самостоятельную работу, содержащую результаты, подтверждающие знания, практические умения и навыки в освоении ведущих учебных дисциплин рабочего учебного плана текущего учебного года, формирующих профессиональные компетенции, необходимые специалисту в области прикладной информатики.
1.3. Тематика курсовых работ определяется   основными  учебными дисциплинами в соответствии с учебным планом подготовки студентов, формирующими профессиональные компетенции, требуемые от выпускников вузов по специальности «Прикладная информатика (в информационной сфере)»
.
1.4. Целью курсовой работы является закрепление и развитие теоретических знаний,  практических умений и навыков, полученных студентами в ходе изучения  профессиональных и специальных дисциплин, предусмотренных рабочим учебным планом. В рамках курсовой работы студент должен показать свое умение анализировать современные информационные технологии и использовать их для решения конкретных задач, возникающих в информационной сфере.
1.5. Задачами курсовых работ являются:

· закрепление теоретического материала по комплексу учебных дисциплин учебного плана;

· приобретение умения сформулировать актуальность темы и постановку задачи;

· закрепление и развитие навыков владения компьютерными и информационными технологиями, полученными в процессе выполнении практических и лабораторных работ по учебным курсам;

· приобретение умения вырабатывать и реализовывать предлагаемые способы и технологии решения поставленных задач;

· приобретение навыков анализа источников и литературы, используемой в процессе выполнения курсовой работы;

· приобретение умений по обобщению накопленного опыта в области информатизации, 

· приобретение умения сформулировать результаты выполненной работы и делать научно-обоснованные выводы и рекомендации;

· приобретение и развитие навыков представления результатов выполненной самостоятельной работы и их защиты.

РАЗДЕЛ II.  ТРЕБОВАНИЯ К СОДЕРЖАНИЮ И ОФОРМЛЕНИЮ 

КУРСОВОЙ РАБОТЫ
2.1. Курсовая работа  в общем случае должна включать:

· - теоретическую часть (постановку задачи, анализ источников, анализ методов и технологий, изложение и обоснование результатов, выводы);

· - практическую часть (алгоритм, программа, модели базы данных, модели бизнес-процессов; модели предметной области и т.п.)

· - презентацию результатов работы.

2.2. Курсовая работа  должна содержать в общем случае:

- в качестве теоретической части: обоснование актуальности выбранной темы,  цель и задачи курсовой работы, описание постановки задач курсовой работы (исходные данные, требования к решению); анализ существующих методов и технологий для решения поставленных задач; аналитическую часть (сравнительный анализ методов и/или технологий решения, описание критериев выбора метода  и/или технологии решения); характеристику функциональных задач предметной области, для которой разрабатывается база данных (БД не более 4-5 сущностей) или информационно-поисковая система (ИПС не более 4-5 рубрик); анализ исходной и требуемой результирующей информации, анализ методов и технологий для создания БД (ИПС), анализ используемых источников;
- в качестве практической части: курсовая работа должна содержать описание и представление  алгоритма решения и соответствующей компьютерной программы, теста и результата проверки компьютерной программы; разработанные модели представления данных на концептуальном, логическом и физическом уровнях, а также результаты нормализации и, при необходимости,  фрагмент БД (ИПС); также могут быть представлены: формы входных и выходных документов, классификаторы, модели данных, алгоритмы приложений и соответствующие комплексы программ;
-  в качестве презентации теоретической части должен быть использован пакет MS PowerPoint, для презентации практической части используется выбранная технология (среда программирования).

2.3. Курсовая работа на пятом  курсе  должна являться частью дипломной работы и ее содержание (теоретическая и практическая часть) определяется по согласованию с научным руководителем дипломной работы, который к этому времени должен быть определен в обязательном порядке.

2.4. Формулировка темы курсовой работы должна отражать суть выполненной работы и начинаться с отглагольного существительного, например: «Разработка ….», «Анализ…», «Проектирование…», «Мониторинг…», «Исследование…»,  «Создание…», «Совершенствование…», «Расчет…» и т.п.

2.5. Содержание курсовой работы должно быть структурировано и включать следующие элементы: титульный лист (см. Приложение 1), оглавление (в оглавление выносятся номера и заголовки структурных частей работы; справа указываются номера страниц начала соответствующей части работы без слова “страницы”), введение, основная часть, заключение, список использованных источников и литературы (не менее 7 источников), приложения. Каждая структурная часть курсовой работы должна начинаться с новой страницы. 
2.6. Во введении излагается актуальность темы, цели и задачи курсовой работы; в основной части, структурированной (главы, параграфы), излагается теоретическая часть (ссылки на источники обязательны!!! Ссылки на список источников и литературы даются по ходу изложения в квадратных скобках. Например «соответствующие исследования описаны в [12]») и описание полученных результатов по практической части работы; в заключении приводятся выводы и формулировки основных результатов; список источников и литературы выполняется в соответствии с ГОСТами на библиографическое описание (см. Приложение 2), ссылки на  информационные ресурсы Интернет сопровождаются текстом, указывающим на автора (при его наличии) и наименование ресурса (образец оформления Списка использованных источников и литературы см. в Приложении 3); в приложениях приводятся входные и выходные формы документов, программные коды и др. (приложения нумеруются арабскими цифрами, приложения должны иметь заголовки, номер приложения размещают в правом верхнем углу над заголовком приложения после слова «Приложение», на все приложения в основной части курсовой работы должны быть ссылки). 
 2.7. Курсовая работа должна быть распечатана на принтере на стандартных листах белой бумаги формата А4 (210 х 297 мм). Цвет распечатки – чёрный. Объём курсовой работы – 25–30 страниц  машинописного текста. Шрифт Times New Roman. Размер шрифта 14. Межстрочный интервал – полуторный. Поля: левое – 3 см, правое – 1,5 см, верхнее и нижнее – 2 см. Номер страницы ставится на верхнем поле в центре листа без каких-либо знаков препинания. Счет страниц начинается с титульного листа и заканчивается последним листом приложений. На титульном листе номер страницы не ставится.

РАЗДЕЛ III. ПОРЯДОК ПОДГОТОВКИ И ЗАЩИТЫ КУРСОВЫХ РАБОТ

3.1. Курсовые работы выполняются студентами как очной, так и очно-заочной форм обучения. Для их написания используется время, отводимое в учебных планах для самостоятельной работы студента. 

3.2. Количество курсовых работ, их распределение по дисциплинам регламентируется годовыми учебными рабочими планами факультета. Примерная тематика курсовых работ содержится в УМК соответствующих дисциплин. 

3.3. Тематика и сроки работы над курсовой работой заблаговременно доводятся до сведения студентов преподавателем соответствующих дисциплин учебного плана. 

3.4. Определение конкретной темы курсовой работы для студентов заочной формы обучения осуществляется по последней цифре перед дробью в номере своего студенческого билета (или зачётной книжки): например, № 017-86/ИНФ(5)-08, значит, выбирается тема под цифрами, заканчивающимися на 6, т.е.: 6, 16, 26, 36 и т.д.
Для студентов пятого курса тема курсовой работы выбирается, исходя из темы дипломной работы, т.к. курсовая работа должна быть частью дипломной работы.
3.5. Курсовые работы сдаются в учебный отдел методисту не позднее, чем за 2 недели до начала экзаменационной сессии. Темы курсовых работ и их исполнители фиксируются методистом в журнале регистрации курсовых работ.

3.6.  Процесс выполнения курсовой работы  включает следующие этапы:

· выбор темы курсовой работы;

· корректировка и уточнение выбранной примерной темы курсовой работы (на консультации преподавателя);

· составление (самостоятельно или с преподавателем) плана основной части работы и определение состава источников, научной литературы и других материалов по каждому разделу, выбор методики анализа, систематизации и описания материалов, определение предполагаемых результатов разработки темы;
· составление (самостоятельно или с преподавателем) календарного графика написания работы, который должен предусматривать сроки выполнения всех этапов исследования. При составлении графика учитывается, что в течение семестра студент пишет несколько письменных работ по разным дисциплинам;

· самостоятельная работа студента над раскрытием темы и периодические консультации преподавателя;

· выполнение работы и предоставление результата  преподавателю для проверки; 

· окончательное написание текста и оформление результатов работы в соответствии с замечаниями преподавателя и оформление работы в соответствии с настоящими Методическими указаниями;

· предоставление готовой работы методисту на бумажном носителе, а также при необходимости (по требованию преподавателя) - в электронной форме.

· защита курсовой работы.

3.7. Срок предоставления готовой курсовой работы фиксируется методистом в журнале регистрации курсовых работ. Курсовую работу проверяет преподаватель по соответствующей дисциплине и, в случае наличия замечаний, имеет право вернуть студенту курсовую работу для исправления замечаний.

    3.8. Защиту курсовых работ целесообразно организовывать на практических занятиях по соответствующей дисциплине, на заседаниях студенческого научного кружка, на студенческих научных конференциях и семинарах, проводимых кафедрой. Перед защитой кафедра может организовать рецензирование курсовых работ студентами. Все студенты должны иметь возможность высказывать замечания и пожелания по работам.

   3.9. Курсовые работы оцениваются преподавателем с учетом правильности и полноты исследования темы, доли творческого вклада студента в раскрытие темы, стиля изложения и качества оформления работы и, кроме того, с учетом результата защиты.

  3.10.  Курсовая работа оценивается: “отлично”, “хорошо”, “удовлетворительно”.

 3.11. Оценка  за курсовую работу проставляется преподавателем на титульном листе работы, в зачетной книжке студента и в специальной зачетно-экзаменационной ведомости.
3.12. После защиты  курсовые работы хранятся в архиве. Срок хранения курсовых работ – до окончания студентами вуза.

Список использованных источников и литературы 

Источники

1.   ГОСТ 2.105-95. Единая система конструкторской документации. Общие требования к текстовым документам : межгос. стандарт / Межгос. совет по стандартизации, метрологии и сертификации. - Взамен ГОСТ 2.105-79, ГОСТ 2.906-71 ; введ. 01.07.96. - Минск : Изд-во стандартов, 2001. - II, 4 с.

2.   ГОСТ 2.106-95. Единая система конструкторской документации. Текстовые документы : межгос. стандарт / Межгос. совет по стандартизации, метрологии и сертификации. - Взамен ГОСТ 2.106-68, ГОСТ 2.108.68, ГОСТ 2.112-70 ; введ. 01.07.97. -  Минск : Изд-во стандартов, 1997. - III, 47 с.

3.   ГОСТ 2.301-68. Единая система конструкторской документации. Форматы. – Взамен ГОСТ 3450-60 ; введ. 01.01.1971 // Единая система конструкторской документации : сборник. – Изд. офиц. - М. : Изд-во стандартов, 2004. - 160 с. - (Государственные стандарты).

4.   ГОСТ 7.32-2001.   Отчет о научно-исследовательской работе. Структура и правила оформления : межгос. стандарт. – Взамен ГОСТ 7.32-91 ; введ. 01.07.02. – Минск : Межгос. совет по стандартизации, метрологии и сертификации : Изд-во стандартов, 2001. – III,15 с. – (Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу).  

5.   ГОСТ 7. 60-2003.  Издания. Основные виды. Термины и определения : межгос. стандарт / Межгос. совет по стандартизации, метрологии и сертификации. - Взамен ГОСТ 7.60-90 ; введ. 01.07.2004. - Минск : Изд-во стандартов, 2004. - IV, 35 с. - (Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу).

6.   ГОСТ 7.1-2003. Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления / Межгос. совет по стандартизации, метрологии и сертификации. – М. : Изд-во стандартов, 2004. – III,47 с. – (Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу).

7.  ГОСТ 7.80-2000.   Библиографическая запись. Заголовок. Общие требования и правила составления. - Введ. 2001-07-01. - Минск : Межгос. совет по стандартизации, метрологии и сертификации : Изд-во стандартов, 2001. – III, 7 с. - (Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу).

8.   ГОСТ 7.82-2001.   Библиографическая запись. Библиографическое описание электронных ресурсов : Общие требования и правила составления. – Введ. 01.07.2002. – Минск : Межгос. совет по стандартизации, метрологии и сертификации : Изд-во стандартов, 2001. – III,23 с. – (Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу).

Литература

9.  Учебно-методический комплекс по дисциплине (УМК) : требования к составу и содержанию, рекомендации по его разработке, правила оформления и издания / Федер. агентство по образованию, Рос. гос. гуманитарный ун-т ; [сост. : Е. Н. Евсеева и др. ; отв. ред. В. В. Минаев]. – М. : РГГУ, 2007. – 73 с.

Приложение 1
Образец оформления титульного листа курсовой работы
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Государственное образовательное учреждение
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Курсовая работа
По курсу: Название дисциплины
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Выполнил (а): студент (ка)  ___ курса 

Специальность: «Прикладная информатика 

(в информационной сфере)» 

Группа ИНФ-____
Ф.И.О.________________________

Проверил (а):_________________

Магадан 2009
Приложение 2
Библиографическое описание документов.  Правила оформления

Общая схема библиографического описания

Заголовок (Фамилия и инициалы первого индивидуального автора, если документ имеет до 3-х авторов). Основное заглавие объекта [Общее обозначение материала] = Иные заглавия (альтернативное, параллельное, другое) : сведения, относящиеся к заглавию (раскрывают тематику, вид, жанр, назначение документа, указание о том, что документ является переводом с другого языка и т.д.) / Первые сведения об ответственности (содержат имена авторов или, если издание не имеет авторов, наименование организации, от имени которых опубликовано издание) ; последующие сведения об ответственности (содержат информацию о составителях, редакторах, переводчиках и т.п.). – Специфические сведения (при описании карт, стандартов, электронных ресурсов). – Сведения об издании (содержит данные об изменениях и особенностях данного издания по отношению к предыдущему изданию того же произведения). – Место издания : Издательство или издающая организация, дата издания. – Объем (сведения о количестве страниц, листов). – (Основное заглавие серии (название серии, в рамках которой выходит документ; в описании указывается в круглых скобках)).

Примеры составления библиографического описания

ОДНОТОМНЫЕ ИЗДАНИЯ

Книги

… одного автора


Карпова Т.С. Базы данных: модели, обработка, реализация / Т. С. Карпова. – СПб.: Питер, 2001. – 304 с.

… двух авторов

Захаров А. А. Как написать и защитить диссертацию / А. Захаров, Т. Захарова. – СПб. [и др.] : Питер, 2004. – 157 с.

…  четырех и более авторов

Методы формирования сценариев развития социально-экономических систем / В.В. Кульба [и др.] ; Рос. акад. наук, Ин-т проблем упр. им. В.А. Трапезникова. – М. : СИНТЕГ, 2004. – 291 с. : рис. – (Серия "Системы и проблемы управления").

… без указания авторов 

Археографический ежегодник за 2002 год / Рос. акад. наук, Отд-ние ист.-филол. наук, Археогр. комис., Федер. арх. служба России; [отв. ред. С.О. Шмидт]. – М.: Наука, 2004. – 482 с.

Информационные технологии управления : учеб. пособие для вузов / под ред. Г.А. Титоренко. – 2-е изд., доп. – М. : ЮНИТИ-ДАНА, 2004. – 439 с.

Сборники

… статей

Историческая экология и историческая демография :  сб. науч. ст. /  Рос. акад. наук, Науч. совет по ист. демографии  и  ист. географии ; [редкол. : Ю.А. Поляков (отв. ред.) и др.]. – М. : РОССПЭН, 2003. – 382 с.

… стандартов

Стандарты по издательскому делу : сб. док. / сост. : А.А. Джиго и С. Ю. Калинин. – 3-е изд. – М. : Экономистъ, 2004. – 622 с. : рис.,табл. – (Книжное дело).

… материалов конференций

Проблемы регионального и муниципального управления : материалы II Междунар. конф., Москва, 18 мая 2000 г. / Рос. гос. гуманитарный ун-т [и др. ; редкол. : Н.И. Архипова и др. ; отв. ред. В.Н. Дулькин]. – М. : РГГУ, 2000. – 164 с.

Диссертации

Миронова М.Н. Личностно-смысловые детерминанты развития профессионализма педагога : дис. ... канд. психол. наук / Миронова Марина Николаевна; науч. рук. Б.С. Братусь ; Ин-т пед. инноваций РАО, Ин-т психологии им. Л.С. Выготского Рос. гос. гуманитарного ун-та. – М., 2002. – 227 с.

Авторефераты

Берлявский Л.Г. Власть и отечественная наука: формирование государственной политики (1917–1941 гг.) : автореф. дис. ... д-ра ист. наук / Берлявский Леонид Гариевич. – Ростов н/Д, 2004. – 46 с.
Стандарты

ГОСТ Р 51141–98. Делопроизводство и архивное дело. Термины и определения. – Введ. 01.01.99. – М. : Госстандарт России : Изд-во стандартов, 1998. – III, 7 с.

ГОСТ 7.60–2003. Издания. Основные виды. Термины и определения. – Взамен ГОСТ 7.60–90 ; введ. 01.07.2004. – Минск : Межгос. совет по стандартизации,  метрологии  и  сертификации : Изд-во стандартов, 2004. – IV,35 с. – (Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу).

МНОГОТОМНЫЕ ИЗДАНИЯ

Документ в целом
Большая советская энциклопедия : в 30 т. / гл. ред.  А.М. Прохоров. – М. : Сов. энцикл., 1970–1981. – 30 т.

Энциклопедический словарь. –  Репр. воспр. изд. Ф.А. Брокгауз – И.А. Ефрон 1890 г. – М. : Терра, 1990–1994. – 86 т.

Отдельный том

Максаковский  В. П.  Географическая картина мира. В 2  кн. Кн. 1 : Общая  характеристика  мира /   В.П. Максаковский. – М. :  Дрофа, 2003. – 495 с. – (Высшее образование).

Новая российская энциклопедия : в 12 т. /  гл. ред. А.Д. Некипелов.– М. : Энциклопедия, 2003–     .   Т. 1 : Россия. – 2003. – 959 с. ; Т. 2 : А – Баяр. – 2005. – 959 с.

СТАТЬИ

… из сборников

Козлова Н.В. Организация коммерческого образования в России XVIII в. / Н.В. Козлова // Исторические записки / АН СССР, Ин-т истории СССР ; отв. ред. А.М. Самсонов. – М. : Наука, 1989. – Т. 117. – С. 288–314.

Шмидт С.О. Декабристы в представлениях людей рубежа XX  и XXI столетий / С.О. Шмидт // Археографический ежегодник за 2000 год / Рос. акад. наук, Отд-ние истории, Археогр. комис, Федер. арх. служба России. – М. : Наука, 2001. – С. 8–21.

… из журналов

Демушкин А.С. Организация работы по рассекречиванию документов / А.С. Демушкин // Делопроизводство. – 2002. – № 4 (29). – С. 56–60.

Любашевский Ю. Брендинг в России / Ю. Любашевский // Маркетолог [Электронный ресурс]. – Электрон. журн. – 2005. – 21окт. – Режим доступа:  http://www.marketolog.ru
Eliaeson S.  Influences  on  Max  Weber's Methodology / by : Sven Eliaeson // Acta Sociologica [Electronic resource]. –  Electronic data . –  1990. – Vol. 33, issue 1. – P. 15–30. – Mode of access :http://search.epnet.com/login.aspx?direct=true&db=aph&an=5979308&lang=ru
… из газет

 

Вислогузов В.  Регионы просят налогов / Вадим Вислогузов // Коммерсант. – 2005. – 19 сент. – С. 14.


ЭЛЕКТРОННЫЕ РЕСУРСЫ


Лукина М.М. СМИ в пространстве Интернета [Электронный   ресурс]  :  учеб.  пособие  / М.М.  Лукина, И.Д.  Фомичева.  –  Электрон.  дан. –  М.  :  Изд-во  Моск.  ун-та, 2005. – 87 с. – Режим доступа: http://www.journ.msu.ru/downloads/smi​_internet.pdf
Российский НИИ информационных систем [Электронный ресурс]. – Электрон. дан. – [М., 2005]. – Режим доступа : http://www.riis.ru/
  Multimedia World History [Electronic resource]. – Electronic data. –  [S. l.] : Bureau of Electronic Publishing Inc., 1994. – 1 electronic optical disk (CD-ROM).

Informika.ru [Электронный ресурс]: [Центр информатизации Министерства образования Рос. Федерации] / Федер. гос. учреждение «Гос. науч. –исслед. ин-т информ. технологий и телекоммуникаций». – [М.], сop. 1997–2005. – Режим доступа : http://www.informika.ru/text/index.html
АУДИОИЗДАНИЯ

Гоголь Н. В.  Повесть о  том, как  поссорился  Иван  Иванович с  Иваном Никифоровичем [Звукозапись] / Н. В. Гоголь ;  исполн. А. А. Калягин ;  реж. 

Э. Верник. – М. :  Мастер   Тэйп,   сop. 2000.  – 1 мк.
ВИДЕОИЗДАНИЯ

О современной гражданской обороне, ее структуре и задачах [Видеозапись] / Департамент гражд. защиты МЧС России, Ин-т риска и безопасности. – [М. : б. и.], 2003. – 1 вк.

Приложение 3
Образец оформления Списка использованных источников и литературы

Список использованных источников и литературы 

Источники

1. Об информации, информатизации и защите информации : федер. закон [от 25 янв. 1995 г. № 24–ФЗ, ред. от 10.01.2003 № 15–ФЗ] // Собр. законодательства Рос. Федерации. 1995. № 8. Ст. 609 ; 2003. № 2. Ст. 167.

*****

2. ГОСТ 7.60–2003. Издания. Основные виды. Термины и определения. – Взамен ГОСТ 7.60–90 ; введ. 01.07.2004. – Минск : Межгос. совет по стандартизации,  метрологии  и  сертификации : Изд-во стандартов, 2004. – IV,35 с. – (Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу).

Литература

3. Большая советская энциклопедия : в 30 т. / гл. ред.  А.М. Прохоров. – М. : Сов. энцикл., 1970–1981. – 30 т.
4. Захаров А. А. Как написать и защитить диссертацию / А. Захаров, Т. Захарова. – СПб. [и др.] : Питер, 2004. – 157 с.

5. Карпова Т.С. Базы данных: модели, обработка, реализация / Т. С. Карпова. – СПб.: Питер, 2001. – 304 с.
6. Козлова Н.В. Организация коммерческого образования в России XVIII в. / Н.В. Козлова // Исторические записки / АН СССР, Ин-т истории СССР ; отв. ред. А.М. Самсонов. – М. : Наука, 1989. – Т. 117. – С. 288–314.

7. ……………………………………………………………………..
8. Eliaeson S.  Influences  on  Max  Weber's Methodology / by : Sven Eliaeson // Acta Sociologica [Electronic resource]. –  Electronic data  – 1990. – Vol. 33, issue 1. – P. 15–30. – Mode of access :http://search.epnet.com/login.aspx?direct=true&db=aph&an=5979308&lang=ru
9. Multimedia World History [Electronic resource]. – Electronic data. –  [S. l.] : Bureau of Electronic Publishing Inc., 1994. – 1 electronic optical disk (CD-ROM).



















































� Фактически, данная курсовая работа должна быть частью предстоящей дипломной работы. 
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